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คูมือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
หนวยงานที่รับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตําบลหนองทัพไทย อําเภอพนมไพร จังหวัดรอยเอ็ด 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

ี่ 

1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตําบลหนองทัพไทย อําเภอพนมไพร จังหวัดรอยเอ็ด
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
4. หมวดหมูของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ :

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ฉบับท 
4  พ.ศ. 2562

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป
7. พื้นที่ใหบริการ : ทองถิ่น
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0 วัน
9. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0
จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0

10.  ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ อบต.หนองทัพไทย อ.พนมไพร
จ.รอยเอ็ด

11.  ชองทางการใหบริการ
1) สถานที่ใหบริการ สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลหนองทัพไทย อําเภอพนมไพร จังหวัดรอยเอด็

หรือ ติดตอดวยตนเอง หรือมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ ณ หนวยงาน โทรศัพท 043-565178
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถงึ วันศกุร (เวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ 2552 

กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหผูที่จะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณขึ้นไปในปงบประมาณถัดไปและม ี      

คุณสมบัติครบถวนมาลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นท่ีตน  

มีภูมิลําเนาณสํานักงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือสถานที่ที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นกําหนด

หลักเกณฑ

1.มีสัญชาติไทย
2.มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามทะเบียนบาน
3.มีอายุหกสิบปบริบูรณขึ้นไปซึ่งไดลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวนทองถิ่น
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4. ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นไดแกผูรับบํานาญเบี้ยหวัดบํานาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผูสูงอายุที่อยูในสถานสงเคราะหของ 
รัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่นผูไดรับเงินเดือนคาตอบแทนรายไดประจําหรือผลประโยชนอยางอื่นที่รัฐหรือ
องคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดใหเปนประจํายกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการ 
จายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548 

ในการยื่นคําขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
โดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังตอไปนี้ 

1.รับเงินสดดวยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ
2.โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดรับมอบ

อํานาจจากผูมีสิทธิ 

วิธีการ 
1.ผูที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกร

ปกครองสวนทองถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศกําหนดดวยตนเองหรือมอบ 
อํานาจใหผูอื่นดําเนินการได 

2.กรณีผูสูงอายุที่ไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณที่ผานมาใหถือวา
เปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว 

3.กรณีผูสูงอายุที่มีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายที่อยูและยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองไปแจงตอองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมที่ตนยายไป 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร ผูที่ประสงคจะขอรับเบี้ยยัง 
ชีพผูสูงอายุในปงบประมาณ 
ถัดไปหรือผูรับมอบอํานาจ 
ยื่นคําขอพรอมเอกสาร
หลักฐานและเจาหนาที่
ตรวจสอบคํารองขอ
ลงทะเบียนและเอกสาร 
หลักฐานประกอบ 

20 นาที อบต.หนองทัพไทย 
อําเภอพนมไพร 
จังหวัดรอยเอ็ด

(1. ระยะเวลา : 20 
นาที (ระบุ ระยะ
เวลาที่ ใหบริการ
จริง) 
2. หนวยงาน ผูรับ
ผิดชอบ คือ สํานัก
ปลัด อบต.หนอง
ทัพไทย อําเภอ
พนมไพร จังหวัด
รอยเอ็ด)
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตาม 
แบบยื่นคําขอลงทะเบียนให 
ผูขอลงทะเบียนหรือผูรับ 
มอบอํานาจ 

10 นาที อบต.หนองทัพไทย 
อําเภอพนมไพร 
จังหวัดรอยเอ็ด

(1. ระยะเวลา : 10 
นาที (ระบุ ระยะ
เวลาที่ ใหบริการ
จริง) 
2. หนวยงานผูรับ
ผิดชอบ คือ สํานัก
ปลัด อบต.หนอง
ทัพไทย อําเภอ
พนมไพร จังหวัด
รอยเอ็ด)

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 นาที 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ที่ 
รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู 
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจําตัว 
ประชาชนหรือ 
บัตรอื่นที่ออกให 
โดยหนวยงาน 
ของรัฐที่มีรูปถาย 
พรอมสําเนา

- 1 1 ชุด -

2) 
ทะเบียนบาน
พรอมสําเนา

- 1 1 ชุด -

3) 

สมุดบัญชีเงิฝาก 
ธนาคารพรอม 
สําเนา (กรณีที่ผู 
ขอรับเงินเบี้ยยัง 
ชีพผูประสงค 
ขอรับเงินเบี้ยยัง 
ชีพผูสูงอายุ

- 1 1 ชุด -
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ที่ 
รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู 
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ประสงคขอรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผูสงูอายุ 
ผานธนาคาร)

4) 

หนังสือมอบ อํา
นาจ (กรณี มอ
บอํานาจให ดํา
เนินการแทน)

- 1 0 ฉบับ -

5) 

บัตรประจําตัว 
ประชาชนหรือ 
บัตรอื่นที่ออกให 
โดยหนวยงาน 
ของรัฐที่มีรูปถาย 
พรอมสําเนาของ 
ผูรับมอบอํานาจ 
(กรณีมอบอํานาจ 
ใหดําเนินการ 
แทน)

- 1 1 ชุด -

6) 

สมุดบัญชีเงิฝาก 
ธนาคารพรอม สํา
เนาของผูรับ มอ
บอํานาจ 
(กรณีผูขอรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู
ประสงคขอรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
ประสงคขอรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
ผานธนาคารของ 
ผูรับมอบอํานาจ)

- 1 1 ชุด -

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร 

ยื่นเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู 

ออกเอกสาร
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวน

เอกสาร สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
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16. คาธรรมเนียม

ไมมีคาธรรมเนียม

17. ชองทางการรองเรียน

1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลหนองทัพไทย อําเภอพนมไพร จังหวัดรอยเอ็ด

หมายเหตุ ( เลขที่ 137 หมูที่ 2 ตําบลหนองทัพไทย อําเภอพนมไพร จังหวัดรอยเอ็ด 45140 /โทร 043-565178/
เว็บไซต www.nongtupthai.go.th / e-mail  :  saraban_06450610@dla.go.th )

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ

-

19. หมายเหตุ
-

วันที่พิมพ 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็ปไซตแลว 
จัดทําโดย 
อนุมัติโดย 
เผยแพรโดย 




